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OFFRE D’EMPLOI – ADJOINT-E AUX COMMUNICATIONS 
 
IDENTIFICATION 
 
• ORGANISME D'ACCUEIL : 

Nom  ACTION RE-BUTS 
Adresse  1555-A Papineau  
  Montréal, Qc – H2K 4H7 
tél.  514 396 7894  
web  www.actionrebuts.org et www.sqrd.org   

 
• DESCRIPTION DE L’ORGANISME : 
Action RE-buts est une OBNL qui fête ses 20 ans d’existence. Sa mission est d’encourager et de 
promouvoir une gestion écologique, économique et démocratique des déchets selon l’approche 3R. 
Action RE-buts met en œuvre des projets de sensibilisation, d’éducation et d’information comme la 
SQRD-Semaine québécoise de réduction des déchets ainsi que des projets d’action 
communautaire et participe aux audiences publiques et aux tables de concertation. Dans cette 
perspective, la coalition travaille à responsabiliser l’ensemble des acteurs générateurs de déchets 
tout en faisant prévaloir le principe de réduction à la source. La SQRD-Semaine québécoise de 
réduction des déchets est le seul événement environnemental québécois axé sur la réduction. Cette 
campagne d’information, de sensibilisation et d’éducation existe depuis plus de dix ans. Action RE-
buts y participe depuis ses débuts et la coordonne entièrement depuis 2006. La SQRD 2012 aura 
lieu du 14 au 21 octobre prochain. Action RE-buts recherche un-e adjoint-e aux communications 
pour préparer les outils de communication, de diffusion et de sensibilisation de cette campagne. 
Plus d’informations sur www.sqrd.org 
 
CONDITIONS DE L’OFFRE D’EMPLOI 
 
• DURÉE DU CONTRAT : 6 MOIS (POSSIBILITÉ DE RENOUVELLEMENT DE CONTRAT). 

Date de début  : 05/03/2012  
Date de fin  : 31/08/2012 

 
• LIEU : MONTRÉAL 
• RÉMUNÉRATION : 10$/H 
• HORAIRES DE TRAVAIL : 35H/SEMAINE 
• STATUT : CONTRACTUEL-LE 
• CONDITIONS D’APPLICATION :  

- ÊTRE ÉLIGIBLE À LA SUBVENTION SALARIALE D’EMPLOI QUÉBEC 
- ENVOYER UN CV ET UNE LETTRE D’INTENTION À Mme Bogdana Lupas-Collinet, coordonnatrice 

d‘Action RE-buts. Courriel : coordination@actionrebuts.org 
- DATE LIMITE POUR APPLIQUER : 24/02/2012 

 
ENCADREMENT OFFERT 

 
• SOUS LA RESPONSABLITÉ DE : la coordonnatrice 
• AVANTAGES : acquisition d’une expérience professionnelle en communication au sein d’une 
structure associative ; développement de plusieurs compétences (prospection de partenaires, 
création de supports, gestion d’un plan de communication et de diffusion, relations médias) ; travail 
en équipe avec une large place à l’autonomie et à l’initiative ; développement de compétences dans 
l’organisation d’une campagne d’information, de sensibilisation et d’éducation environnementale. 
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DESCRIPTION DU POSTE 
 
• Intitulé du poste et description : Adjoint-e aux communications 
En collaboration avec la coordonnatrice, l’adjoint-e aux communications préparera des outils de 
communication et de diffusion pour la SQRD-Semaine québécoise de réduction des déchets 2012 
et participera à la prospection de nouveaux partenaires de projet et partenaires médias. Il-elle 
aidera à la conception des outils de communication pour la campagne 2012 et développera les 
outils d’information, de sensibilisation et d’éducation associés (capsules audio et vidéo, bulletin de 
nouvelles, médias sociaux) en collaboration avec la coordonnatrice. L’adjoint-e aux communications 
mettra à jour les bases de données, rédigera les appels à participation et en assurera la diffusion. 
Il-elle prospectera de nouveaux partenaires en fonction des défis de la SQRD et assurera le suivi 
avec les acteurs contactés. L’adjoint-e aux communications assistera également la coordonnatrice 
pour développer le plan de communication de la SQRD 2012. Il-elle participera à l’élaboration de la 
stratégie de diffusion associée, concevra un échéancier et assurera la réalisation des différentes 
étapes. L’adjoint-e aux communications aura également le mandat de représenter Action RE-buts 
et la SQRD lors d’événements publiques et d’activités de réseautage. 

 
• Principales tâches à accomplir : 

- Développer les outils de communication et de sensibilisation 2012 
- Prospecter les partenaires régionaux des défis  
- Assurer le suivi (contact et relances) 
- Prospecter des partenaires médias pour la SQRD 
- Promouvoir la SQRD et les défis 
- Développer et gérer les bases de données 
- Rédiger les appels à participation et assurer le suivi 
- Identifier des espaces publicitaires 
- Prospecter les Réduction’ères 2012 de la SQRD et des défis 
- Gérer le référencement médias 
- Gérer la mise à jour des médias sociaux 
- Participer à la rédaction du plan de communication et de diffusion 2012 (définir la 

stratégie médias, établir un échéancier de réalisations) 
- Participer à des activités de réseautage 
- Représenter Action RE-buts et la SQRD lors d’événements publics 
- Assister l’équipe dans la réalisation de tâches connexes 

 
• Qualifications et compétences recherchées : 

- Baccalauréat ou expérience pertinente 
- Profil recherché : communication, marketing, relations publiques/médias 
- Très bonne maîtrise du français oral et écrit (anglais un atout) 
- Bonne maîtrise des outils InDesign, Publisher, Photoshop 
- Bonne maîtrise de la suite Office 
- Connaissances du WEB 2.0/conception de courriels html un atout 
- Connaissance de l’environnement Mac et Drupal un atout 
- Attrait pour les questions environnementales et la culture associative 

 
• Aptitudes demandées : 

- Sens de l’initiative 
- Aptitudes relationnelles (facilité à établir des contacts et à mobiliser des 

partenaires) 
- Aptitudes en création visuelle 
- Autonomie, rigueur et organisation 
- Capacité à gérer plusieurs dossiers en même temps 


